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对外国（港澳）律师事务所驻京代表处发放雇员证
   










申报


   代表处聘用辅助人员的，应通过市司法局律师管理工作平台提出网上申请。 提交网上申请时，申请人应提前准备外派机构的派出证明、律师资格证（如已取得）、学历证书、身份证明的原件、近期免冠彩色2吋照片，以备网上填写信息时扫描上传。








注：代表处聘用外籍辅助人员的，除应提出网上申请，还需提交书面材料：


1、代表处出具的申请书


2、拟聘用的外籍辅助人员学习简历（中学起）和工作简历


3、拟聘用的外籍辅助人员是否具有香港、澳门、台湾地区或者外国律师资格的情况说明


4、代表处与该外籍人员签署的聘用合同复印件


5、拟聘用的外籍辅助人员与申请职务相应的教育或培训资质证明文件


6、拟聘用的外籍辅助人员经公证认证的未受刑事处罚的证明文件


7、拟聘用的外籍辅助人员身份证明的复印件





不属于本行政机关职权范围的，不予受理。





否





材料不齐全或者不符合法定形式的，一次性告知申请人补正。





2．是否受理        (即时)





申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，予以受理。





是








补正后





3．审查


自决定受理之日起10个工作日内对申请进行审查，形成审查意见。





       4．审核


自收到审查意见之日起10个工作日内对申请进行审核，形成审核意见。








否





不准予申请的，应当向申请人书面说明理由。





是





对于符合雇员申请条件的，在10日内制作并颁发雇员证。
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