律师执业年度考核文件上传操作指南
1、 登录
输入网址https://www.beijinglawyers.org.cn/，进入首都律师网站首页。
1. 快速登录
1） 在首页点击“智能工作平台”
[image: ]
2） 进入“智能工作平台”登录页
[image: 截屏2022-04-06 下午2.42.43]
3） 输入账号密码（与会员服务系统账号密码相同），登录所务端平台


2、 所务人员提交考核文件
1. 点击左侧【律师执业年度考核】菜单，进入提交考核文件页面

[image: 截屏2022-04-06 下午2.43.14]
[image: 截屏2022-04-06 下午2.43.57]

2. 可根据律所当前实际情况，修改“行政主管”及“联系电话”用于律协工作人员联系律所
[image: ]
3. 可通过点击【上传】或拖拽的方式上传本所的考核文件
[image: ]
4. 文件上传时，请阅读“上传说明”，并按照说明调整文件，说明概括如下
1） 所内所有律师考核登记表扫描为pdf文件，按照“律师姓名+执业证号”命名，统一制作成一个压缩包，压缩包以“律所全称”命名
2） 如行政主管姓名和联系电话信息有误，可自行修改
5. 上传完成，点击【提交】，将考核文件提交至律协

注意：文件一经提交，无法撤回，也不得再次提交，请在提交前仔细检查。
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